Schweizerischer Fischerei-Verband SFV
Fédération Suisse de Péche FSP
Federaziun Svizra da Pestga
Federazione Svizzera di Pesca

Der Schweizerische Fischerei-Verband (SFV) ist die Dachorganisation der Fischerinnen und
Fischer. Der SFV setzt sich fir den umfassenden Schutz der Fische, deren Lebensraume
sowie eine nachhaltige und 6kologische Fischerei ein.

Auf Anfang Januar 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir eine engagierte Personlichkeit
und Allrounder:in als Sachbearbeiter:in Finanz- und Rechnungswesen 40% (Option auf
Erhéhung des Pensums).

Ihr Wirkungsbereich:

Nach erfolgreicher Einarbeitung flihren Sie selbstandig die Buchhaltung des Schweizeri-
schen Fischerei-Verbands (SFV).

Ihre Aufgaben umfassen das Fiuhren der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung:

¢ Kontenabstimmung in Koordination mit der Geschaftsleitung und den Projektleiter:innen

¢ Verbuchung der Bankkontoausziige und Kassabelege

e Bearbeitung der eingehenden Kreditoren- und Debitorenrechnungen

e Zahlungswesen

¢ Mahnwesen

e Aktive Unterstitzung bei der Vorbereitung und Finalisierung des Jahresabschlusses.
Nach erfolgreicher Einarbeitung tibernehmen Sie kinftig die Durchfiihrung der Jahresab-
schlisse

e Unterstutzung der Geschaftsfiihrung bei der Erstellung von Finanzberichten, beim Repor-
ting und bei der Budgetierung.

e Verwaltung der Finanzdokumente

¢ Kommunikation mit internen und externen Partnern

o Mitgliederverwaltung inkl. Rechnungstellung Mitgliederbeitrage

¢ Administrative Unterstiitzung

Das bringen Sie mit:
e Kaufmannische Grundausbildung

¢ Idealerweise haben Sie die Weiterbildung Sachbearbeiter:in Rechnungswesen erfolg-
reich absolviert

e Fundiertes Verstandnis der Schweizer Rechnungslegung-Standards

e Mehrjahrige Erfahrung und gute Kenntnisse im Fihren einer Buchhaltung im Verbands-
umfeld
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¢ Kommunikative, teamorientierte Persdnlichkeit mit Zahlenflair
e Selbstandige, strukturierte und exakte Arbeitsweise

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Gute Franzésischkenntnisse in Wort
und Schrift

e Sicherer Umgang mit MS-Office (Outlook, Excel, Word)

¢ Kenntnisse des Buchhaltungsprogramms Infoniga ONE 50 von Vorteil

Was wir lhnen anbieten:

Sie erhalten eine sorgfaltige Einarbeitung in die einzelnen Themengebiete

Auf Sie wartet eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynami-
schen Team

Flexibles Arbeitszeitmodell und ein fir Nonprofit-Organisationen blicher Lohn

Die Teilzeitstelle eignet sich sehr gut fiir den Wiedereinstieg in eine abwechslungsreiche
Tatigkeit mit Entwicklungspotential

Arbeitsort Bern

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterla-
gen bis am 15. November 2025 per E-Mail an a.aeschlimann@skf-cscp.ch

Fir weitere Ausklnfte steht lhnen Adrian Aeschlimann, Geschaftsfuhrer SKF,
Tel. 031 330 28 07 gerne zur Verfligung. Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme.
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